Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Wydziat
Kontroli Ptatnikdw Sktadek w Zabrzu Szczes¢ Y
Boze 18 41-800 Zabrze ‘
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Znak pisma: 482018040073PR0O001 Znak sprawy: ---- Dahe identyfikacyjne ptatnika:

482018040073 NIP: 9691309175
REGON: 277864734

Protokoét kontroli
Ptatnika sktadek: Zespot Szkot Ogoélnoksztatcacych Nr 12,44-164 Gliwice, Ptocka 16.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Marcin Marszatek, posiadajacy
legitymacje stuzbowa nr 12232, na podstawie upowaznienia nr 4820180400731 wystawionego 29 marca 2018 r. z
upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 11 kwietnia 2018 r,- 27 kwietnia 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 11 kwietnia 2018 r. Wicedyrektorowi ZSO NR 12, pani
Annie Jaksik.

Pani Krystyna Blacha - Dyrektor, upowaznita do reprezentowania ZSO NR 12 w trakcie kontroli, panig Jadwige
Brzoza.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 34 Liczba

ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 66.
Srednioroczna liczba osob zgtoszonych do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w 2017 roku
wynosi 60 ubezpieczonych.

Czynnosci kontrolne prowadzono w siedzibie ptatnika sktadek tj. 44-164 Gliwice, Ptocka 16.
Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych s$wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli,
z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentoéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi
zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.
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1. Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktorych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2016 r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych f ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano:
dokumentacje dotyczaca ptatnika:
- decyzje w sprawie nadania numeru NIP,
- zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,
- kopie dokumentow zgtoszeniowych ptatnika ZUS ZPA.

dokumentacje dotyczaca zgtoszenia ubezpieczonych:
- akta osobowe pracownikow:

- umowy zlecenia:

- kopie i wydruki dokumentow zgtoszeniowych za ubezpieczonych.

Ustalono:
Ptatnik sktadek dokonat zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z
obowiazujacymi zasadami.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowiazany jest Zaktad.

Zbadano:

- listy ptac,

- rachunki do uméw cywilnoprawnych,

- zapisy na kontach kosztowych,

- zapisy aa koncie ptatnika sktadek druki ZUS DRA, RCA, RSA, RZA zaewidencjonowane w Kompleksowym
Systemie Informatycznym ZUS.
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Ustalono:
W czesci dotyczacej ryzyka (miesiace marzec 2016 r. maj 2016 r.) ustalono, ze pani _
ma zawartg z ZSO NR 12 umowe o prace od 1 wrzesnia 2005 r. do nadal na stanowisku nauczyciela jezyka
angielskiego.
W trakcie kontroli ustalono, ze ZSO NR 12 nie miat i nie ma zawartej umowy o wspotprace z firma -
, a ubezpieczona w ramach zawartej umowy o prace, nie wykonywat pracy

na rzecz

Dowody:
- Kserokopia umowy o pr:

ace (akta kontroli strona 5-6).
- Protokot przestuchania (akta kontroli strona 9-10).

Ptatnik sktadek zadeklarowat i naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i
Fundusz Pracy w wysokosciach zgodnych z obowigzujacymi zasadami.

Ptatnik sktadek nie podlega ustawie o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016r. poz. 1256).

Ptatnik sktadek W okresie kontrolowanym nie zatrudniat pracownikow wykonujacych prace w szczegélnych

warunkach lub o szczegdlnym charakterze.

Dowad:

- Protokét przyjecia wyjasnien _ - osoba upowazniona do reprezentowania ptatnika sktadek
(akta kontroli strona 11-12).

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrola objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2016 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:
- wszystkie swiadczenia z ubezpieczen spotecznych wyptacone w miesigcu marcu 2016 r.

Zbadano:

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,

- whnioski o urlop macierzynski/rodzicielski,
- wnioski o zasitki opiekuncze ZUS Z-15,

- listy ptac,

- kartoteki zarobkowe,

- akta osobowe.

Ustalono:
Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia i wyptacat $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie z
obowiazujacymi zasadami.

2.2. Prawidtowosc¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow.
Kontrola objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2016 r.

Ptatnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconych swiadczen z ubezpieczen spotecznych zgodnie z
obowiazujacymi zasadami.
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Ustalono:
3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe. Kontrola
objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2016 r.

Ustalono:

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowad:

- Protokét przyjecia wyjasnien _ - osoba upowazniona do reprezentowania ptatnika sktadek
(akta kontroli Strona 11 -12).

4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrola objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2016 r.

Zbadano:
- 3 zaswiadczenie o przychodach zatrudnionych emerytow/rencistow:
za 2016 rok z dnia 10 lutego 2017 r.;
za 2016 rok Z dnia 10 lutego 2017 r.;
- 1informacje ZUS IWA za 2016 rok.

za 2016 rok z dnia 10 lutego 2017 r.

Ustalono:
Ptatnik sktadek wystawiat zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celéow ubezpieczen spotecznych zgodnie z
obowiazujacymi zasadami.

Ptatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczen ZUS Rp-7 o ZUS Z-3.
Dowad:

- Protokét przyjecia wyjasnien _ - osoba upowazniona do reprezentowania ptatnika sktadek
(akta kontroli strona 11 —12).

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktory#! jeden doreczono Dyrektorowi ZSO
NR 12, pani Krystynie Blacha.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z pdzniejszymi zmianami), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczes$nie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Zabrzu,
Szczesc¢ Boze 18,41-800 Zabrze.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1778 z pdzniejszymi mianami), protokot kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie
i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.
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Kontrole zakonczono w dniu 27 kwietnia 2018 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Gliwice, 27 kwietnia 2018 rok ,y INSPECTOR KONTROLI
66 Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Osi

Osi .
" Marcin Marszalek

(podpis kontrolujacego)

Protokdt kontroli doreczono osobie upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek. Odbierajacy: Krystyna

Blacha.
-espd) Szkol Ogolnoksztatcacych Nr 12 44-164 % GLIWICE, ul. Ptocka
16-<£

Tel./fax: 32 270-15-17 'Styna Blacha / !
(data, piecze¢ i podpis odbierajacego) /
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Analiza sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych 011000

marzec 2016, maj 2016

Analiza swiadczen dla ubezpieczonych Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

marzec 2016

marzec 2016

marzec 2016

Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

marzec 2016
marzec 2016

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

marzec 2016
marzec 2016

Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 482018040073PR0001 Ptatnik: ZSO NR 12
NIP:9691309175 REGON: 277864734

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesien 2016, pazdziernik
2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesieczne swiadczen

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesien 2016, pazdziernik
2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesien 2016, pazdziernik
2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czeiwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesien 2016, pazdziernik
2016, listopad 2016, grudzien 2016

—  INSPEKTOR KONTROLI
V |Zaktad Ubezpieczen
CO, [Spotecznych

CM|  fafarcin Marszalek

(pieczatka i podpis inspektora kontroli ZUS)
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